Zarzadzenie Nr 123/2019
Burmistrza Morynia
z dnia 23 grudnia 2019 r.

w sprawie wyodr¢bnienia szezegolowych zasad rachunkowosci dla operacji
Nr 00120-65151-UM1600242/18 pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn”

Na podstawie art. 4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (¢. Dz U.
z2019r. poz. 351), w zwigzku z § 20 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1. Wyodrgbnia si¢ szczegolowe zasady rachunkowosci dla operacji 00120-65151-
UM1600242/18  pn.: ,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn” obejmujace
Zaktadowy Plan Kont oraz Procedury wewngetrznej Kontroli Finansowej, stanowigcy zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Pozostale zapisy polityki rachunkowosci, a w szezeg6lnosci zakladowy plan kont
regulamin kontroli wewngtrznej, instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych,
majg zastosowanie do operacji finansowo-ksi¢gowych, obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych,

oraz kontroli, w stopniu rownowaznym z zapisami zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik Nr ]

do Zarzgdzenia Nr 123/2019
Burmistrza Morynia

z dnia 23 grudnia 2019 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI

dla operacji Nr 00120-65151-UM1600242/18
pn.: ,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn”
obejmujgce
Zaktadowy Plan Kont,
oraz
Procedury Wewngtrznej Kontroli Finansowej

CZESC1
Ustalenia ogolne

§ 1. Zakladowy plan kont dla operacji 00120-65151-UM1600242/18 pn.: ,,Przebudowa drogi
gminnej w miejscowosci Moryn” opracowano na podstawie:

1.

2.

3.

ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz.
351),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (iekst jednolity Dz.U. z 2019 r.
poz. 869),

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawic rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017 r. poz. 1911 z poézn. zm.),

komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 15 poz. 84.)
rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy
lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 220.06.2014, str. 48 z p6zn. zm.);

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (ULE)
nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227
z31.07.2014, str. 18, z p6zn. zm.);

rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgee zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, $rodkow
rozwoju obszaroéw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227
731.07.2014, str. 69, z pdzn. zm.);



8. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiegjskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320,
z pdzn. zm.);

9. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L. 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.).

CZESC 11
Zakladowy Plan Kont

§ 2. 1. 7 Zakladowego Planu Kont wyodrgbnia si¢ plan kont dla operacji 00120-65151-
UM1600242/18 pn.: ,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn” realizowanego
ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w ramach poddziatania ,,Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszeniem lub rozbudowq wszysikich rodzajow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii”, w ramach
dzialania ,, Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” oraz typu operacji ,, Budowa
lub modernizacja drog lokalnych’”:

1.1. PLAN KONT DLA FUNDUSZY UNIJNYCH W BUDZECIE (ORGANIE)
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO:

1.1.1. Konta bilansowe
133 - Rachunek biezacy budzetu
240 - Pozostale rozrachunki
260 - Zobowiazania finansowe,
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostalych operacjach

1.1.2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



1.1.3. OPIS KONT

1.1.3.1. KONTA BILANSOWE

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢gznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisdw migdzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnic z wyciggiem,
natomiast r6znice wynikajgca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy
do wyjasnienia". Roéznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

2) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytulu pozostalych rozrachunkow.

3) Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzaf zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjgtkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosei z tytutu zaciggnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytulow zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.



4) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

4) z innych tytutdéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze 7zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochoddéw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie
na konto 961.

5) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenic stanu
poszezegbdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

6) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego.
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



7) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie  poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji
z kontem 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sic
przeniesienie  zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

8) Konto 962 - '""Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosei przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

1.1.3.2. KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian. Na stronie
Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢
planowanych dochodow budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace
plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla
w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych. Pod daty ostatniego dnia
roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.



3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢
naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec innych budzetow. Na stronie
Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow. Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta
993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazan.

1.1.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA BUDZETU (ORGANU) GMINY

KONTA BILNASOWE
Numer Numer
Konta Konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej
Synetetycz.| Analityczn.
133 : Prowadzony wg rachunkow i stuzy do ewidencji operacji
133 fInei ol pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
240 . Ewidencja rozrachunkéw prowadzona wedlug poszczegolnych tytutow oraz
240 POZORIEI MK wedtug kontrahentéow. Prowadzi sig wg potrzeb.
260 7 obowiazania finansowe Ewidencja analityczna zobowigzan z poszczegoinymi kontrahentami
260 & wedlug tytutow zobowigzan.
901 . Prowadzi sig wg klasyfikacji budzetowej, bez dochodow z funduszy
- Dochody budzetu bomocowych.
902 — Prowadzi sie wedlug klasyfikacji budzetowej, w zaleznosci od
902 Wydatki budzetu botrzeb,
960 skumulowana wynikow Ewidencja skumulowanych deficytow lub nadwyzek budzetowych
bugze‘:uo y iz lat ubiegtych —czyli wyniku budzetu. Analityka prowadzono tylko w
960 zaleznosci od potrzeb sprawozdawczosci budzetowej.
961
- Wynik wykonania budzetu Ewidencja wyniku wykonania budzetu
962 'Wynik na pozostalych Ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
962 peracjach wykonania budzetu. Prowadzi sig wg potrzeb.
KONTA POZABILNASOWE
991
Elz:iqov:ane dneherly Prowadzi sie wedlug potrzeb
991 uazeiowe
992 Plarowans wydalki Prowadzi sie wedlug potrzeb
992 budzetowe ¢ gp
993 S — Sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
budzetami y roku, ktore nie podlegaja ewidencji na innych kontach. Prowadzone wg
993 potrzeb.




1.2. PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ OBEJMUJACY EWIDENCJ E
FUNDUSZY UNIJNYCH

1.2.1. Konta bilansowe:

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

300 - Rozliczenie zakupu

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $swiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostale obcigzenia

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje
860 - Wynik finansowy

1.2.2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat




1.2.3. OPIS KONT
1.2.3.1. KONTA BILANSOWE

1) Zespol 0 - ""Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartoécei niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majgtku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnosdcia jednostki, ktore nie podlegajg
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkoéw trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwalych pochodzgcych z zakupu
gotowych Srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych
warto$¢ poczatkowaq srodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nicodplatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwickszenia wartosci poczgtkowe] s$rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosei:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowe) poszezegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

3) Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkdéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej wartosci w miesigeu wydania do uzywania.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosei poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgeych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptlatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja
sig srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ $rodkéw trwatych
znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartoéci poczatkowe;.

4) Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmnicjszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci  poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencj¢ szczegolowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié¢ wspolng
ewidencj¢ szczegotows.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

5) Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
wartosci  niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczgtkowej $rodkow trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszezenia, sprzedanych, przekazanych nicodptatnie, a takze stanowiacych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych



obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

6) Konto 080 - "'Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnodci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) $rodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowal réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych $rodkéw trwalych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow

efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszezegolnych obiektow srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwalych
w budowie 1 ulepszen.

7) Zespol 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 =zagranicznych Srodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow

pieni¢znych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

8) Konto 130 - '""Rachunek biezacy jednostki'"
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szezegotowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji ~ dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug  podziatek  klasyfikacji ~ wydatkow  budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespolow: 1,2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222

3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa  wedlug  dysponentow,  ktorym  przelano  $rodki  pieniezne),
w korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do

blgdnych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu

przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budZetowych na strone Ma konta 800,

a w zakresie dochodow - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu

finansowego dochodow i wydatkdéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych

na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych
na realizacje wydatkoéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych z  tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

9) Zespol 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.
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Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zzrodel zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboroéw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych 1 zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obeych - wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

10) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.
Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci 1 zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

11) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutlu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawezych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegloSci
1 nadplaty).
Ewidencja szczegdélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dluznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w tych dochodach.

12) Konto 225 - ""Rozrachunki z budzetami''

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek érodkdéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronic Ma -
zobowigzania wobec budzetow i1 wplaty od budzetow.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.,

13) Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nicobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznodci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzafh, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

14) Konto 245 - "Wplywy do wyja$nienia"
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
Zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnodci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

15) Zespol 3 - "Materialy i towary"
Konta zespolu 3 "Materialy i towary" stuza do ewidencji zapasoéw materialow (konta 310
1340) i towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ushug
(konto 300).
Na kontach 310 1 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materiatow i towaréw znajdujgcych
si¢ w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towaro6w na kontach 310 i 330
wycenia si¢ wedlug cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena
ewidencyjna roézni si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen
rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedlug zasad okreslonych
w zakladowym planie kont.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedhug miejsc ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktérym powierzono
piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow i towaréw objetych ewidencja
ilosciowo-wartos$ciows - takze wedhug ich poszezegdlnych rodzajow i grup.

16) Konto 300 - ""Rozliczenie zakupu"

Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow (artykulow
spozywcezych), robdt 1 ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materialdw, towarow
w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:
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1) faktury dostawcow krajowych i1 zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem
od towarow i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) warto$é przyjetych dostaw 1 ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwigkszajgcy ich wartos¢ lub
obcigzajgcy whasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy S$rodkow trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zwigckszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ roéwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze

(materialy i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

17) Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznic od terminu ich zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.
Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposOb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odr¢gbnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

18) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwalych
1 wartoéci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 wumuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow  amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.



19) Konto 401 - " Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosei
podstawowej, pomocniczej i 0golnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.

20) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

21) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnogci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i1 optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosziéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
z tego tytulu na konto 860.

22) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (fj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych
na listach plac).

Na stronie Ma ksig¢guje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

23) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
swiadcezen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzielo 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto
860.

24) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty
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wydatkow za uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych
do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

25) Konto 410 - ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 sluzy do ewidencji specyficznych kosztoéw podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostki budzetowej. Na koncie 410 ksigguje sie koszty $wiadczen dla osob
fizycznych innych niz pracownicy jednostki finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410
obejmujg w szczegolnosci swiadczenia spoleczne wyplacane w formie pieni¢zne;j
w korespondencji z kontem 201.

26) Konto 411 - ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dzialalnosci niektorych
panstwowych jednostek budzetowych oraz urzedow jednostki samorzadu terytorialnego.
Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegolnosci:

. zwrot dotacji otrzymanych w latach ubiegltych

. odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
w nadmiernej wysokosci.

Na stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ zmmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo
konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego

27) Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychoddéw 1 kosztow ich osiggnigeia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

28) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 shuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktorych zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw
lub uméw miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 - przychody z tytulu dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
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W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szczegOlowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlows stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

29) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegoblnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

30) Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartosé sprzedanych udzialdow, akeji
1 innych papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

31) Konto 760 - '"Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodoéw niz podlegajace ewidencii

na kontach: 700, 720, 730, 750. W szczegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartos$cei niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnic
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aklywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie;
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4) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal $rodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Wn konta 800;

S) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

32) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscig jednostki.

W szezego6lnodei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciaggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszly postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie.

Konto 761 shuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401,

402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupelniajgcych,

dokonanych na kontach zespolow 5 1 6 z tytulu zwigkszen badZ zmniejszen stanu

produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztéw), w korespondencji

z innymi kontami niz konto 490, konta zespolow 5 lub 6 oraz konta kosztu wiasnego

sprzedazy w zespole 7.

Na stroniec Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie

stanu produktdw.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

33) Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw 1 rozliczen miedzyokresowych przychodow.

34) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ei majgtku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860);



2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu

niepienigznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwalych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od s$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnic przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal $rodki pienigzne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
$rodkéw europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) rdznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatvch:

7) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akcji i udziatow;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

35) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budietu $rodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje"

Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow

curopejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stroniec Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.
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Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

36) Konto 860 - ""Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczagtek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 730, oraz materialdéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem §70.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

- strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto
800.

1.2.3.2. Konta Pozabilansowe

1) Konto 980 - '""Plan finansowy wydatkow budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkoéw budzetowych wdanym roku budzetowym:;
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2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw,
decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

3) Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budZzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegbtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

1.2.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

KONTA BILNASOWE
.| Numer | Numer SRt §
Zespot Konta Kot Nazwa Wyszczegolnienie
Kont syntetycz. | analitycz. konta Ewidencja analityczna
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Prowadzona w programie komputerowym wg poszczegolnych grup
011 rodzajowych $rodkow trwalych
013 .
: Pozostate srodki trwale Prowadzona w postaci ksigzki ewidencyjnej
013
o Umorzenie Srodkow
trwa}ych bise wartqsm Prowadzono wg zasad okreslonych dla kont 011 020
071 niematerialnych i
prawnych
072 Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i Prowadzono wg zasad okreslonych dla kont 013 014
prawnych oraz zbiorow
072 bibliotecznych
080 & ki :
st Frwaie " lbudow:e Prowadzone oddzielne dla kazdego zadania inwestycyjnego
080 (inwestycje)

21




Zespol rm;r ?(L;T; 4 Nazwa Wyszczegolnienie
Kont : konta Ewidencja analityczna
syntetycz. | analitycz.
1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 S 1. Srodki na finansowanie jednostki
s dnostki acy 2. Wydatki na podstawie wyciggu bankowego wedlug klasyfikacji
130 budzetowej
2 Rozrachunki i roszczenia
201 ) . .
_Rozrachunkllz oublaream Ewidencja prowadzona wedlug poszczegélnych kontrahentow
i dostawcami
201
221 Naleznosci z tytulu  [Ewidencja prowadzona wedtug diuznikow i podziatek klasyfikacii
221 dochodéw budzetowych |budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotyczg
225
-~ Rozrachunki z budzetami [Ewidencja prowadzona wg tytutow rozrachunkow z urzedami skarbowymi
234 . |Prowadzona wg poszczegolnych pracownikow i w sposob zapewniajacy
szcc;svt;!;;cr;zirachunkl % ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegoinymi
234 P racownikami.
240 , . . - . . .
Pozostate rozrachunki Prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie rozrachunkow, roszczen
20 publicznoprawne i rozliczen z poszczegolnych tytutdw i kont bankowych.
245
Wplywy do wyjasnienia  [Ewidencja prowadzona wg potrzeb,
245
4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Iaitviania Prowadzona wg rodzajow poszczegolnych grup srodkow trwatych w
400 yzad) programie komputerowym, wg podziatek klasyfikacji budzetowej
401 Zuzycie materiatow i Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
401  [energii
402 Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
Ustugi obce
402
403 Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
Podatki i opfaty
403
404 Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
Wynagrodzenia
404
405 |Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowe;
Ubezpieczenia spofeczne i
inne $wiadczenia
405
409 Pozostale koszly Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
409 rodzajowe
410 Inne éwiadczenia Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej
40 finansowane z budzetu
411 o Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej
Pozostate obcigzenia
41
7 Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu Ewidencja prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej umoZzliwiajacej
720 {dochodow budzetowych  fidentyfikacje dochodow wg poszczegolnych tytulow
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Zespot r;‘g:; d r:(l;?:tea ] Nazwa Wyszczegolnienie
Kont 4 konta Ewidencja analityczna
syntetycz. | analitycz.
750 T T— Ewidencja prowadzona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje przychodéw
750 flatd wg poszczegolnych tytutow
751 e W TR Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacy identyfikacje kosztow
751 y finansowych wg poszczegdlnych tytutow
760 Pozostate przychody Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacy identyfikacje pozostalych
760 [operacyjne przychodow wg poszczegolnych tytutow
761 Pozostale koszty Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacy identyfikacje pozostatych
761  [operacyjne kosztow operacyjnych wg poszczegolnych tytutow
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fuiidisrisdnost Prowadzona jest wediug tytulow zwigkszen i zmniejszen funduszu
800 J jednostki
810 Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich orazEwidencja prowadzona wg potrzeb.
srodki z budzetu na
810 |inwestycje
860 T bW Prowadzona jest wedlug tytulow powstalych strat i zyskow
860 y y nadzwyczajnych
KONTA POZABILNASOWE
980 Plan finansowy wydatkéw  [Prowadzi sig wediug podzialki klasyfikacyjnej na podstawie uchwat Rady i
980 budzetowych izarzgdzen w sprawie zmian budzetu
998 . . . Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
ﬁj:;gti ﬁw‘é?]nr'sk‘ﬁy&gg(it 5 planie finansowym jednostki budzetowej (projektu) danego roku
998 y aceg budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podzialki klasyfikacji budzetowej.
999 . . . Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
ijggg; ﬁv;?]nle:zw:gag(ﬁ \I’;t planie finansowym jednostki budzetowej (projektu) dia lat przysziych.
999 yeh przysziy Ewidencja prowadzona wg podzialki klasyfikacji budZetowej

2. Dla celow ewidencji ksiggowej nastepuje wydzielenie rejestru ksiggowego o Nr 40 — Przeb.
drogi gm. w m.Moryn, czyli projektu 00120-65151-UM1600242/18 pn.: ,Przebudowa drogi
gminnej w miejscowosci Moryn”. Wydzielone zostaja réwniez konta ksiggowe dot. Organu-
projekt oraz konta jednostki-projekt.

§ 3. 1. Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych odbywa si¢ zgodnie z Instrukcja obiegu
i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Moryniu.

C

ZESC 11

Procedury Wewnetrznej Kontroli Finansowej

§ 4. 1. W/w. Projekt finansowany jest:

a) w kwocie nie wigkszej niz 100% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych w ramach
operacji, realizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, warunkami programu
1 przepisami krajowymi, w tym:
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» $rodki europejskie stanowig 63,63% wartosci brutto wydatkow w ramach operacji,

» $rodki stanowigce wklad wlasny Gminy stanowia 33,34% wartosci brutto wydatkoéw
w ramach operacji,

srodki niekwalifikowane ponoszone sg w calosci ze srodkow budzetu Gminy.

Y

2. Obsluga projektu pn. ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn” bedzie
realizowana poprzez wyodrebnione w Banku Gospodarstwa Krajowego rachunki bankowe:
— rachunku $rodkow wlasnych 311130 1176 0022 2041 1420 0046
— rachunku pozyczki na wyprzedzajace finasowanie 04 1130 1176 0022 2041 1420 0047.
Przed wydzieleniem (wyodrebnieniem) kont bankowych do obstugi bankowej projekiu, wydatki
ponoszone bvly z rachunku podstawowego.

3. Dochody i wydatki zwigzane z projektem nalezy klasyfikowa¢ zgodnie z obowigzujacym
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgeych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pozn. zm.), oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowe) klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (1.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z
pozn. zm.), t]:

a) 7 - wydatki platne ze $rodkdéw europejskich,
b) 9 - $rodki wlasne Gminy Moryn 1 inne stanowiace wklad wlasny, oraz wydatki na koszty
niekwalifikowane.

§ 5. 1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w programie ksiggowym "FK" opracowanym
przez autora Adama Bryk.

2. Przyjmuje si¢ zasade, ze dokonywane platno$ci winny by¢ realizowane na podstawie
faktury, rachunku lub listy plac, potwierdzone] przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego. Do faktury powinien zosta¢ sporzadzony i dotgczony protokét odbioru.

3. Faktury za wykonane ushtugi, zakupy rzeczowe, po rejestracji w sekretariacie Urzedu
Miejskiego sg przekazywane do Referatu Inwestycji, Strategii 1 Rozwoju, celem sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i opisaniu wymaganego umowg dofinansowania.

4. Z}ozone do Referatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miejskiego w Moryniu dokumenty
finansowe winny w swym opisie zawierac:

a) numer Projektu - 00120-65151-UM1600242/18

b) nazwe Projektu -,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn”,

c¢) informacj¢ o wspoHfinansowaniu ze $rodkéw ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji
zwigzanych z tworzeniem, ulepszeniem Ilub rozbudowq wszystkich rodzajow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszcz¢dzanie energii”,
w ramach dzialania ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” oraz
typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”,

d) potwierdzenie zgodnosci przeprowadzenia wydatku zgodnie z ustawg Prawo Zamowien
Publicznych.

e) oznaczeniu rejestru ksiegowego Nr 40,

f) akceptacje platnosci za realizacje tytutdéw zwigzanych z realizacja operacji na podany
w odrebnym oswiadczeniu numer rachunku odbiorcy srodkow.
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5. Pracownicy merytoryczni Urzedu Miejskiego w Moryniu po$wiadczajg swoim podpisem
prawidtowos¢ danych merytorycznych. Nastepnie pracownik Referatu Finansowo-Budzetowego —
tj. Skarbnik lub Inspektor d.s Ksiggowosci, sprawdza dokumenty finansowe pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty (dekretuje) oraz sporzadza si¢ zbiorcze
dyspozycje przelewow z rachunku $rodkow wlasnych i z rachunku pozyczki JST wraz
z oswiadczeniem pozyczkobiorcy o numerze rachunku bankowego odbiorcy $rodkow.

6. Dyspozycje powyzsze wraz z fakturami sg sktadane w Banku Gospodarstwa Krajowego
O/Szezecin, celem dokonania platnosei za wykonane prace.

7. Ustala si¢ wykaz stanowisk uprawnionych do weryfikacji, kontroli oraz ewidencji ztozonych
do Gminy dokumentoéw ksiggowych zwigzanych z realizacja projektu:

a) opisywanie i podpisywanie dokumentow finansowych pod wzgledem merytorycznym -
stanowiska merytoryczne Referatu Inwestycji, Strategii i Rozwoju Urzedu Miejskiego
w Moryniu.

b) sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym - pracownicy stuzb
finansowo ksiggowych i Skarbnik Gminy,

¢) ewidencja dokumentéw ksiggowych w programie informatycznym FK oraz sporzadzanie
dowodow ksiggowych PK - Polecenie ksiggowania - Inspektor ds. ksiggowosci
w Referacie Finansowo-Budzetowym,

d) sporzadzanie przelewéw - Inspektor d.s. Ksiegowosci w Referacie Finansowo-
Budzetowym,

¢) dekretacja dokumentow ksiggowych - Skarbnik Gminy, lub w czasie jego nieobecnosci
Inspektor ds. Ksiggowosci w Referacie Finansowo-Budzetowym

f) rozliczenia i wnioski o ptatnos¢ — Kierownik Referatu Inwestycji, Strategii i Rozwoju.

8. Sprawdzanie formalne polega na zbadaniu wiarygodnosci dokumentéw oraz na zbadaniu
prawidiowosci ich sporzadzenia ze wzglgdu na tres¢ i forme, w szezeg6lnodei zas zbadaniu, czy:

a) dokument zostal wystawiony przez whasciwy podmiot,

b) operacji dokonaly upowaznione do tego osoby,

¢) dokument zostal zatwierdzony przez osoby upowaznione,

d) tres¢ i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa,

€) czynnos¢ poprzedzona zostala zawarciem umowy, zleceniem itp.

f) zawarcie  umowy  zostalo  poprzedzone  postgpowaniem  przewidzianym
w obowigzujacych przepisach (ustawy Prawo zamowien publicznych),

g) uczestniczgcy w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt zdarzenia
gospodarczego, co do ilosci, jakosci, gatunku,

h) zobowigzani do kontroli zdarzenia gospodarczego na danym etapic wykonali
t¢ kontrolg iczy wykonali jg nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili
na dokumencie.

9. Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosci jest celowe,
czy wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w umowie, itp.
w szczegoOlnosci zas na zbadaniu czy:

a) zlecana do wykonania czynno$¢ co do ilosci, jakosci, kosztu, miejsca i czasu
wykonania jest ujeta w planie,
b) zlecanie wykonania czynnosci wybranemu podmiotowi gwarantuje rzetelne wykonanie
co do ilosci, jakosci, terminu,
¢) ueta w dokumencie czynnos¢, jako wykonana, jest zgodna co do ilodci, jakosci,
kosztu, miejsca i czasu wykonania ze zleceniem, zamowieniem, umows itp.
10. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosci
rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach.
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CZESC IV
Ustalenia Koncowe

§ 6. 1. Dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg projektu 00120-65151-UM1600242/18
pn.: ,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn” realizowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji
zwiqzanych z tworzeniem, ulepszeniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow malej infrastruktury,
w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii”, w ramach dziatania
., Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” oraz typu operacji ,, Budowa lub
modernizacja drog lokalnych”, stanowia odrgbny zbior dokumentéw i przechowywane bedg
w wyodrebnionych  segregatorach/teczkach ~ w Referacie  Finansowo-Budzetowym  Urzedu
Miejskiego w Moryniu.

2. Dokumenty merytoryczne zwigzane z realizacjg zadan w ramach projektu 00120-65151-
UM1600242/18 pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Moryn” stanowia odrgbny
zbior dokumentow i podlegajg archiwizacji zgodnie z pkt. 3.

3. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu beda przechowywane i archiwizowane
przez okres 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje¢ platnosci koncowej, tj. do dnia 31 grudnia
2025 roku.
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