Zarzadzenie Nr 98/2014
Burmistrza Morynia
Z dnia 26 listopada 2014r

w sprawie wyodr¢bnienia szezegélowych zasad rachunkowoéci dla projektu Nr UDA-
POKI..09.01.01-32-105/14-00 ,Modernizacja oddzialéw przedszkolnych w Gminie Moryh”

Na podstawie art. 4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (. Dz.U.
22009 Nr 152, poz. 1223 z pdZ. zm.), w zwigzku z §15 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010r w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetéw panistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgeych siedzibe po za granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010r Nr 128, poz. 861 z poz

zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.1. Wyodrgbnia si¢ szczegdlowe =zasady rachunkowosci dla projektu Nr UDA-
POKL.09.01.01-32-105/14-00 wModernizacja oddzialow przedszkolnych w Gminie Moryn”
obejmujace Zaktadowy Plan Kont oraz Procedury wewnetrznej Kontroli Finansowej, stanowiacy
zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Dotychczasowe zapisy polityki rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowy plan kont-
regulamin kontroli wewngtrznej, instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych,
maja Zastosowanie do operacji finansowo-ksiggowych, obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,

oraz kontroli, w stopniu réwnowaznym z zapisami zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 23 wrzesnia
2014r.

BUR i ? y ,}(
& ‘ Ju(ﬁ
mgr Jan Maranda
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Zatgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 98/20014 Burmistrza Morynia
z dnia 26 listopada 2014 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI
dla Projektn UDA-POKI..09.01.01-32-105/14-00
"Modernizacja oddzialéw przedszkolnych w Gminie Moryn *
obejmujace
Zakladowy Plan Kont,
oraz
Procedury Wewnetrznej Kontroli Finansowej

CZESC1I
Ustalenia ogolne

§ 1.

Zaktadowy plan kont dla projektu UDA-POKL.09.01.01-32-105/14-00 pn.: "' Modernizacja
oddzialéw przedszkolnych w Gminie Moryn " opracowano na podstawie:

1. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst Jednolxty z2013r Dz. U.z2013r.

- poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100.

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U, z 2013 r.
poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146.

3. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy -celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

- siedzibg po za granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 1. poz.289),
4. Komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie standardéw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych"(Dz.Urz. Min. Fin. Nr 7,
poz. 58),
5. Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r w sprawie standardéw
- kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 15 poz. 84.),
Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1260/1999, :
Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 438/2001,
Rozporzadzenia Komisji (WE) 448/2001.

o NA

CZESC I
Zakladowy Plan Kont

§ 2.
1. Z Zakladowego Planu Kont Wyodrebma sie plan kont dla Projektu nr UDA-POKL. 09.01.01-
32-105/14-00 pn.: "Modernizacja oddzialéw przedszkolnych ‘w Gminie Moryn" Program

Operacyjny Kapitat Ludzki.



KAPITAL LUDZKI

NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

1.1. PLAN KONT DLA FUNDUSZY UNIINYCH W BUDZECIE (ORGANIE) JEDNOSTKI
SAMORZADU TERYTORIALNEGO:

1.1.1. Konta Bilansowe
133 - Rachunek biezacy budzetu
224 - Rozrachunki budzetu
90 1 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu :

1.1.2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

1.1.3. OPIS KONT
1.1.3.1. KONTA BILANSOWE

) Konto 133 - "Rachunek budietu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetn. Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ zgodnos$é¢ zapisow miedzy
jednostka a bankiem.
W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem,
‘natomiast réznicg wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roznicg t¢ wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego -zawierajgcego
sprostowanie bledu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie¢ wplywy $rodkéw pienigznych na
rachunek budzetuy, wtym réwniez splaty dotyczace kredytu udziclonego przez bank na
rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w .-
korespondencji z kontem 134. Na stronic Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku ' -
budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133
ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma,
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
- jednostki samorzgdu terytorialnego; :
2) rozrachunkow z tytulu udzialow w dochodach innych budzetéw;
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
wedlug poszczegolnych tytultdéw oraz wedtug poszczegdinych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z
tytubu pozostatych rozrachunkow.

- 3) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 shizy do ewidencji Osiqgnitgtych dochodéw budzetu jednostki samorzada
terytorialnego. Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przemesmnle w koncu roku, sumy
osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961.
- Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1. na podstawie sprawozdai budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie
dochodow budzetu pafistwa réwniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzedow
obstugujgcych organy podatkowe, w korespondenciji z kontem 222;

2. na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddw budzetéw jednostek

~ samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3. z innych tytuléw, w szczegblnosei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem

133;

4. z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

3. pochodzace ze 7rédel zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133;

6. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegélowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume
dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 90 1 przenosi sig na konto 961.

4) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje si¢-wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencp
z kontem 223;
2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczegdtowa do konta 902
powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdinych wydatkéw budzetu wedlug podziatek
klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.
5) Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W szczeg6lnosci na stronie Wn Jub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i
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962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

6) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu "
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu Iub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencii
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciaggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901,
W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodita zwiekszef i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosowanie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ salda Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. £
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

1.1.3.2. KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych
dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian, Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budsetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢c zmiany budzetu zmniejszajace plan’
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku
wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"
Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczefi z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z
innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993
uyjmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetdéw oraz wplaty naleznosci otrzymane
od innych budzetow. Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza
stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

1.1.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA BUDZETU (ORGANU) GMINY

KONTA BILNASOWE
Numer Numer
Konta Konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej
synetetycz. | analityczn.
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133 . . [Prowadzony wg rachunkdw i stuzy do ewidencji operacji
133 Rachunek budzety pienigznych dekonywanych na bankowych rachunkach
224 )
- Rachunki budzetu Fwidencja prowadzona wedlug poszczegolnych budzetow
Dochody budzetu Prowadzi sig wg Klasyfikacji budzetowej, bez dochodéw z funduszy
901 pomacowych.
902

Wydatii budzetu Prowadzi sie wedlug klasyfikacji budzetowej, w zaleznosci od

pofrzeb.
802 .
960 : Skumulowana nadwyzka Ewidencja skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetowych
|lub nigdobor na zasobach [z lat ubiegiych. Analityka prowadzono tylko w zaleznosci od
960 budzetu potrzeb sprawozdawczosci budzetowe.
961
%1 Wynik wykonania budZzetu  [Ewidencja wyniku wykonania budzetu
KONTA POZABILNASOWE
91 Planowane dochod
y -
691 budzetowe Prowadzi sie wedhug potrzeb
-992 Planowane wydatkl Prowadzi sie wedhug potrzeb
992 budzeiowe ¢ gp
993 T Siuzy do pozabilansows] ewidencji rozlicze z innymi budzetami w
El? (ﬂ:tz:nrilia Z nnymi ciagu roku, ktdre nie podlegaja ewidencji na innych kontach.
993 Prowadzone wg potrzeb.

- 1.2. PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ OBEJMUJACY EWIDENCJE
FUNDUSZY UNIINYCH '

1.2.1. Konta bilansowe:

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale srodki trwate

071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw biblictecznych

130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej

20 | - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

401 — Zuzycie materiatdw 1 energii

402 — Ushugi obce

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

1.2.2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
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1) 1.2.3. OPIS KONT

1.2.3.1. KONTA BILANSOWE

1) Konto 011 - "Srodki trwale"
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, kt6re nie podlegaja ujeciu na kontach:
013,014,0161017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczgtkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na
koncie 071. '
Na stronie Wn konta 011 yjmuje sie w szczegdlnosei:
1) przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos$¢ ulepszen zwickszajgcych wartosé poczatkows
$rodkéw trwatych;
+ 2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodplatne przyjecie $rodkow trwatych;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny. .
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: _
1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwaltych;
3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny, :
~ Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowsj poszezegdlnych obiektéw srodkéw trwalych;
2) ustalenie os6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

2) Konto 013 - "Pozostale $rodki frwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci poczgtkowej §rodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartoéci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki érodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie §rodk6w trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania; '
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.




KAPITAL LUDZKI

NARCDOWA SIRATEGIA SPOINGSC

Ew1dncja szczegOlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
‘poczatkowej Srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja sie srodki
- trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg si¢ Srodki trwale.

Konto 013 mozZe wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos$é¢ srodkéw trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

3) Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmnicjszenia umorzenia wartodci
poczatkowe] srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

- Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspélng ewidencje szezegdlowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartoéci Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. -

4) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej érodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksi¢ggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
- poczgtkowej $rodk6w trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujrriuje si¢ umorzenie $rodkow trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedoboér lub szkode.

Na stronic Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbloréw bibliotecznych, dotyczace srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w b1bhotecznych umorzonych w pelnegj
: wartosc1 A mwsmcu Wydanla ich do uzywanla '
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5) Konto 130 - "Rachunki biezgce jednostek budzetowych"
Konto 130 shezy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw (wpltywow) budzetowych
objetych planem finansowym. Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy drodkéw
pienieznych:

a) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

b) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegdlowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych),
w korespondencji z kontem 101,221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowe;j, jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegblowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3.4, 7 lub 8; ;o

b) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222

¢) okresowe przelewy S$rodkéw pieni¢znych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegélowa wedlug dysponentéw, ktérym przelano $rodki budzetowe),
w korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
-z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130
obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw,
zwrotéw nadpiat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130
moze shuizy¢ rowniez do ewidencji dochoddéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z
ewidencji szezegdtowe] prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, kiére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do kofca roku;

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienmieznych z  tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

a) Srodkéw prenigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223;

b) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kornca roku,
w korespondencji z kontem 222.

6) Zespol 2 - "Rozrachunki i roszezenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ew1den031 krajowych i1 zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczed. Konta zespolu 2 shuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw
budzetowych, $rodkéw europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
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zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i
nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczefi zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi. Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej 1 umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup
rozrachunk6w, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z podzialem wedhug kontrahentow
oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, a przy
rozliczaniu Srodkéw ecuropejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami"
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagramcznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushig oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytulu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sg na koncie 221.
Konto 201 obcigza siq za powstate naleznodci i roszczenia oraz za splate i zmnigjszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmmiejszenie naleznodci
i roszczen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia naleznosci i zobowiazan
krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentéw.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i Toszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

7) Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie" shuza do ewidencji kosztoéw
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenie

- uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujgcych)
Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztoéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencj¢ szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do ‘potrzeb planowania, analiz oraz w
sposdb umozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdaf finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdaﬁ okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 shizy do eW1den011 kosztow zuzycia materialdéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzgdu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie
. poniesione koszty z tytulu zuzycia materialoéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie
zZmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuZycia materialdw 1 energii oraz na dzien
bilansowy przeniesicnic salda pomeswnych w 01qgu roku kosztow zuzycia materiatow
i energii na konto 960. -
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~ Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowe] jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

8) Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:
a) przychodow i kosztéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow towardw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;
b) podatkéw nieujetych na koncie 403;
¢) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji; -
przekazanych.

- Ewidencje szczegélowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.,

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 shuzy do ew1den031 przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 wjmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedfug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblows stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
‘Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. .

9) Zespél 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 s%uzq do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozhczema dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - "Fundusz jednostki" _
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sic w szczegdlnosei:
a) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdama finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
b) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
c¢) przcksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacjii z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
d) rdznice z aktualizacji srodkow trwatych;
¢) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia

10
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)  warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
g) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania ﬁnansowego

b) zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

¢) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow

d) budzetowych z konta 223;

e) przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow

$rodkoéw europejskich z konta 227
f) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228; T

g) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji; -

h) réznice z aktualizacji $rodkéw trwalych;

i) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestycji;

1) warto$¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

k) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszeri funduszu jednostki. W -przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie
wynik finansowy 1 wedlug odmiennych zasad dokonuje sie jego podzialu, ewidencje
-szczegblowa prowadzi si¢ réwniez wedbug poszezeg6inych jednostek. Konto 800 wykazuje
na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

10) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwycza_]ne oraz wynik finansowy"
Konto 860 sthuzy do ustalania wymku finansowego jednostki oraz biezgcej ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych. W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta
- 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne. W koficu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
a) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400,401,402,403,404,405 1 409;
b) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
~na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych
to konto;
c) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu Iub nabycia, w korespondencji
z kontem 730, oraz materialéw, w korespondenciji z kontem 760;
d) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialéw oraz na inwestycje samorzqdowych zakladow
_ budzetowych , w korespondencji z kontem 740;
-e) kosztow operacji finansowych, w korespondencii z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyinych, w korespondencji z kontem 761;
) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
g) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7;
b} zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
c) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnodci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740; 4
d) . zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770,

11
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratf; netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastf;pnym pod data
przyjecia sprawozdama finansowego, na konto 800.

1.2.3.2. KONTA POZABILANSOWE
| 1) Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w
ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analityczne;
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu. :

2) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkoéw
. budzetowych.
- Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.
'Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3) Konto 998 - "Zaangéiowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1} réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym. :

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

1.2.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

12
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KONTA BILNASOWE

Zespot| Numer | Numer Nazwa Wyszczeglnienie
Kont Konta Konta konta Ewidencja analityczna
syntetycz | analitycz
0 Majatek trwaly
o1 _ Prowadzona poszezegbinych programie komputerowym wediug
Sradki trwale ; ; ——
011 poszczegoinych grup rodzajowych srodkéw trwatych
013 .
Pozostate srodki rwate Ewidendja prowadzona w ksigzce inwentarzowsj
013
071 Umorzenie Srodkow
trwatych oraz wartosci ' . . :
hiematerialych i Prowadzona jest wedhug zasad okreslonych dla konta 011 020
071 |prawnych
072 Umorzenie pozostalych
' Srodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych Prowadzona jest wedlug zasad okreslonych dla konta 013
i prawnych oraz zbiorow
072  |bibliotecznych
1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezgcy 1. Srodki na finansowanie jednostki
130 [ednostek budzetowych |2, Wydatki na podstawie wyciagu bankowego wedtug klasyfikacji budzetowej
2 ' Rozrachunki i roszczenia '
201
Rozrachunki z odbiorcami | .. . .
: dostawcami Ewidencja prowadzona wediug poszczegolnych kontrahentow
201
4 ' Koszty wedtug redzajow i ich rozliczenie
401 ZUvCi o
ycie materialow i . .
401 energi Prowadzona jest wg rodzaju
402
409
7 Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu
720  [dochoddw budzetowych
3 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 ) o e
Fundusz jednostki F’rowad;ona jest wedlug tytutow zwigkszen | zmniejszen funduszu
800 : ednostki
860 . Straty | zyski ' Prowadzona jest wedlug tytutdw powstalych strat i zyskow
860 [adzwyczajne nadzwyczajnych
KONTA POZABILNASOWE
'l;‘l(l;:; r hi'l("::fa y Nazwa Wyszczegdlnienie
syntetycz. | analitycz. konta Ewidencja analityczna
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975
Wydatki strukturaine Ewidencja szczegolo»»{a prowadzona zgod'm_e z klasyfikacjg wydatkow
: strukturalnych, dia celow sprawozdawczosci.
975
980
Plan finansowy wydatkow | Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu
budzetowych finansowego wydatkow budZetowych,
980 '
998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie
wydatkdw hudZetowych finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja
908 roku biezacego prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej

2. Dla celéw ewidencji ksiggowej nastepuje wydzielenie rejestru ksiegowego pn.: ,,Modernizacja
oddzialow przedszkolnych” dla projektu UDA-POKL..09.01.01-32-105/14-00 pn.: "Modernizacja
oddzialéw przedszkolnych w Gminie Moryn". Wydzxelone zostaja réwniez konta ksiegowe dot
Organu-projekt oraz konta ]ednostkl-prOJ ekt. ~

: § 3.

1. Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych odbywa si¢ zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksi¢gowych w Urzedzie Miejskim w Moryniu.

CZESC 111
Procedury Wewnetrznej Kontroli Finansowej

§4.

1. W/w. Projekt ﬁnansowany jest:
a) w kwocie nie wigkszej niz 100% catkowitych wydatkéw kwahﬁkowanych (261.810,15
PLN) w ramach Projektu w tym:
» $rodki europejskie w kwocie 222.538,63 PLN
» dotacje celows z budzetu krajowego w kwocie 39.271,52 PLN

2. Obsluga projektu pn. "Modernizacja oddzialéw przedszkolnych w Gminie Moryn,, bedzie
realizowana poprzez wyodrebniony w Banku Spoldziclczym w Chojnie Oddziat MoryA rachunek
bankowy o numerze:

62 9370 1046 0300 0648 2003 0040

3. Dochody i wydatki zwigzane z projektem sklasyfikowano zgodnie z obowiazujacym
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych 31ed21b¢ PO za granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. z 2013 r. poz.289), tj:

a) 7 - wydatki platne ze $rodkow europejskich,

b) 9 - srodki stanowiace dotacje celowa z budzetu krajowego.
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§ 5.

I. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w programie ksicgowym "FK" opracowanym przez
autora Adama Bryk.

2. Przyjmuje si¢ zasadg, ze dokonywane platnosci winny by¢ realizowane na podstawie faktury,
rachunku lub listy plac, potwierdzonej przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego.

3. Faktury za wykonane ustugi, zakupy rzeczowe, po rejestracjii w sekretariacie Urzedu
Miejskiego sg przekazywane na stanowiske merytoryczne w Referacie Obshigi Oswiaty, celem
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i opisaniu wymaganego umows dofinansowania.

4. Ztozone do Referatu Ksiggowosci i Budzetu Urzedu Miejskiego w Moryniu lub Referatu
Obstugi Oswiaty, dokumenty finansowe winny w swym opisie zawieraé:

a) numer Projektu - UDA-POKL.09.01.01-32-105/14-00

b) nazwe Projektu - ' Modernizacja oddzialow przedszkolnych w Gminie Moryn"

¢) informacj¢ o wspoifinansowaniu ze srodkow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
z budZetu panistwa,

d) potwierdzenie zgodnosci przeprowadzenia wydatku zgodnie z ustawg Prawo Zamdwiefi
Publicznych.

5. Pracownik merytoryczny w Referacie Obshigi Oswiaty Urzedu Miejskiego w Moryniu
poswiadcza swoim podpisem prawidtowosé danych merytorycznych. Nastepnie Referat Finansowo-
Budzetowy - Skarbnik lub Inspektor d.sKsiggowosci, sprawdza dokumenty finansowe pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, kwalifikuje do wyptaty (dekretuje) oraz sporzadza sie
przelewy bankowe.

6. Przelewy bankowe sg skladane w Banku Spétdzielczym w Chojnie O/Moryn, celem dokonania
platnosci za wykonane prace.

7. Ustala si¢ wykaz stanowisk uprawnionych do weryfikacji, kontroli oraz ewidencji ztozonych
do Gminy dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu:

a) opisywanie i podpisywanie dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym -
stanowisko merytoryczne w Referacie Obstugi Oswiaty Urzedu Miejskiego w Moryniu lub
Kierownik w/w Referatu. _

b) sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym - pracownicy stuz finansowo
ksiggowych i Skarbnik Gminy,

c) ewidencja dokumentéw ksiegowych w programie informatycznym FK oraz sporzadzanie
dowodéw ksiegowych PK - Polecenie ksiggowania - Inspektor ds. ksiggowosci w Referacie
Finansowo-Budzetowym,

d) sporzadzanie przelewow - Inspektor d.s. Ksiggowosci w Referacie Finansowo-
Budzetowym,

e) dekretacja dokumentéw ksiggowych - Skarbnik Gminy, lub w czasie jego nieobecnosci
Inspektor ds. Ksiggowosct w Referacie Finansowo-Budzetowym.

8. Sprawdzanie formalne polega na zbadaniu Wiarygodnosci dokumentéw oraz na zbadaniu
pramdiowosm ich sporzadzenia ze wzgledu na tre$é 1 forme, w szezegdlnoscei zas zbadaniu, czy:
-a) dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,
b) operacji dokonaly upowaznione do tego osoby,
¢) dokument zostal zatwierdzony przez osoby upowaznione,
-d) tres¢ i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa,
- €) czynnos¢ poprzedzona zostala zawarciem umowy, zleceniem itp.

15



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH

f) zawarcie umowy zostalo poprzedzone postepowaniem przewidzianym w obowiazujacych
przepisach (ustawy Prawo zamdwien publicznych),

g) uczestniczacy' w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt zdarzenia
gospodarczego, co do ilosci, jakosci, gatunku,

h) zobowm;zam do kontroli zdarzenia gospodarczego na danym etaple wykonali te kontrolg
i czy wykonali ja nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili na dokumencie.

9. Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnoéci jest celowe,
czy wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w umowie itp.
w szczegolnosei zas na zbadaniu czy:

a) zlecana do wykonania czynno$¢ co do ilosci, jakosci, kosztu, miejsca i czasu wykonania
jest ujeta w planie,

b) zlecanie wykonania czynnosci wybranemu podmiotowi gwarantuje rzetelne wykonanie
co do ilosci, jakosci, terminu,

¢) ueta w dokumencie czynno$¢, jako wykonana, jest zgodna co do ilodei, jakosci, kosztu,
miejsca i czasu wykonania ze zleceniem, zam6wieniem, umows itp.

10. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosci
rzetelnosei wyliczef zawartych w dokumentach.

CZESC 1V
Ustalenia Koncowe

§ 6.

1. Dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg projektu "Modernizacja oddzialow przedszkolnych
w Gminie Moryr” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki stanowig
odrgbny zbiér dokumentéw i przechowywane beda w wyodrebnionych segregatorach/teczkach w
Referacie Finansowo-Budzetowym Urzedu Miejskiego w Moryniu.

Dokumenty te obejmuja: .

a) umowe o dofinansowanie projektu pn.: ,,Modermzac;a oddzialéw przedszkolnych w Gminie
Moryn" do poprawy! zawartej pomigdzy Gming Moryf a Dyrektorem Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie, oraz aneksy do umowy dofinansowania j.w., o ile takowe
wystapia,

b) zaswiadczenie o otwarciu subkonta do rachunku podstawowego Gminy Moryh dla projektu
UDA-POKL.09.01.01-32-105/14-00 pn.: " Modernizacia oddzialéw przedszkolnych w
Gminie Moryi” z dnia 04.08.2014r zawarta pomiedzy Gming Moryfi a Bankiem
Spétdzielezym w Chojnie Oddziat Moryn .

¢} umowy i zlecenia dotyczace realizacji prac w ramach wydatkow objetych umowa
dofinansowania,

d) faktury VAT, wyc1qg1 bankowe wraz zalacznikami, dowody PK oraz inne dokumenty
ksiggowe.

2. Dokumenty merytoryczne zwigzane z realizacja zadan w ramach projektu Nr UDA-
POKL.09.01.01-32-105/14-00 pn.: " Modernizacja oddzialéw przedszkelnych w Gminie Moryi®, tj.
migdzy innymi: informacje przekazywane przez dyrektoréw szkél podstawowych dotyczacych
postepu realizacji projektu, listy obecnosci, diagnozy uczestnictwa, dzienniki zaje¢, sprawozdania z
przeprowadzonych konsultacji, materialy dydaktyczne, itp., beda przechowywane w jednostkach
realizujacych projekt, tj. w Zespole Szkot w Moryniu i Szkole Podstawowej w Witnicy.
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3. Dokumenty merytoryczne zwigzane z realizacjy projektu skladane w Referacie Obshigi
Oswiaty, beda przechowywane w w/w Referacie. ,

4. Wszystkic dokumenty zwigzane z realizacjg projektu beda przechowywane i archiwizowane
przez okres do dnia 31 grudnia 2020 roku.
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