ZARZADZENIE Nr 6 /2011
BURMISTRZA MORYNIA
z dnia 27 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjne;j.

Na podstawie § 1 ust.3, § 2 ust.2 i § 42 ust.3 instrukc;ji
kancelaryjnej stanowiacej zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.67) zarzadza si¢, co nastepuyje:

§ 1. Wskazuje sie tradycyjny system wykonywania
czynnosci kancelaryjnych jako podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw
w Urzedzie Miejskim w Moryniu.

§ 2. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych wyznacza
sie Leokadie Kurylowicz.

§ 3. Okresla sie¢ liste rodzajow przesyltek wpltywajacych,
ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny stanowiaca
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2002 Burmistrza Morynia
z dnia 19 grudnia 2002r.w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwum zakladowego oraz zasad i trybu postepowania
z dokumentacja w Urzedzie Miejskim w Moryniu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do zarzadzenia
Nr 6/2011 Burmistrza Morynia
z dnia 27 stycznia 2011 r.

Lista rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie sa otwierane
przez punkt kancelaryjny:

1) pouine,

2) zastrzezone,

3) dokumentow urzedu stanu cywilnego, dowodow osobistych
i ewidencji ludnosci.



